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a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

m)

DOS TERMOS
COMITE GESTOR: instancia organizacional superior da gestdo do LABOGEF, conforme definido pelo
regimento interno.
COORDENACAO DA GERENCIA DE AGUA E SOLOS: pessoas responsaveis legais pelo patrimdnio,
manuteng¢ao e armazenamento dos materiais.
COORDENACAO: instancia organizacional superior responsavel pela implementacdo da politica de
gestdo do LABOGEF, conforme definido pelo regimento interno.
DEPOSITO e ARMARIO DE EQUIPAMENTOS: espaco fisico onde s3o armazenados os
equipamentos/instrumentos disponiveis para empréstimo.
DOCENTE VINCULADO: pessoas responsaveis por custear financeiramente a manutencdo e renovagao
dos equipamentos do setor de informatica
EMPRESTIMO: cessdo provisdria dos equipamentos/instrumentos do LABOGEF aos usudrios autorizados,
por intervalo temporal definido, para a producdao de dados em campo de projetos de pesquisa e
extensao.
EQUIPAMENTO DE EMPRESTIMO: todos os equipamentos patrimoniados que pode ser retirados do
LABOGEF para uso externo.
EQUIPAMENTO DE USO EXTERNO: todos os equipamentos (patrimoniados ou ndo
patrimoniados) vinculados ao setor de andlise de agua e solos que sejam utilizados nas
atividades de campo.
EQUIPAMENTO DE USO INTERNO: todos os equipamentos vinculados ao setor de andlise de
agua e solos patrimoniados ou ndo que sejam utilizados nas dependéncias do LABOGEF
EQUIPAMENTO: maquina complexa (mecdnica e/ou eletronica) considerada bem permanente
designada ao LABOGEF, sendo ele patriménio ou nao.
GERENCIA SETORIAL: instancia organizacional intermedidria responsavel por gerir, neste regulamento, o
empréstimo dos equipamentos/instrumentos do LABOGEF, e conservacdo dos mesmos.
GERENTE: membro do Comité Gestor do LABOGEF responsavel por gerir, neste regulamento, o
empréstimo dos equipamentos/instrumentos do LABOGEF, e conservacdo dos mesmos.
GESTOR: pessoas indicadas pelo Comité Gestor do LABOGEF para manter o funcionamento, zelar dos
equipamentos e mobilidrio do setor de informatica, gerir e avaliar a viabilidade técnica das demandas

de DOCENTES VINCULADOS e USUARIOS.
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INSTRUMENTO: mdaquina simples (ferramenta), considerada bem permanente, designada ao LABOGEF,
sendo ele patrimbnio ou ndo.

INSTRUMENTO: maquina simples (ferramenta), considerada bem permanente, designada ao LABOGEF,
sendo ele patrimbnio ou nado.

LABOGEF: laboratdrio de pesquisa que realiza andlises, conforme definido pelo regimento interno, e
mantém e gerencia equipamentos e instrumentos destinados a producdo de dados em laboratdrio e em
campo a partir do empréstimo dos mesmos aos seus usuarios.

LABORATORIO: espaco fisico onde s3o desenvolvidas atividades de processamento digital da
informacao geografica.

LABORATORIO: espaco fisico onde sdo desenvolvidas atividades de processamento digital da
informacao geogréfica.

TECNICO RESPONSAVEL: Técnico/ Funcionario responsavel pela recepgdo, controle de materiais,
manutencao e utilizacdo dos equipamentos da Gerencia.

USO RESTRITO: utilizacdo condicionada a operacdo do equipamento/ instrumento por pessoa fisica
legalmente autorizada/habilitada.

USUARIO EXTERNO: docentes do IESA, de outras unidades/érgdos da UFG e seus respectivos
orientados/supervisionados e profissionais de pesquisa ou pessoas juridicas da comunidade externa da
UFG, os quais solicitam servigos analiticos e/ou tém permissdo de uso dos equipamentos/instrumentos.
USUARIO INTERNO: docentes do Comité Gestor do LABOGEF e seus respectivos
orientados/supervisionados que desenvolvem pesquisas e planos de trabalhos no LABOGEF, os quais

tém permissdo de uso dos equipamentos/instrumentos.

DAS METAS DAS GERENCIAS
Atender demandas de USUARIOS do LABOGEF.
Atender demandas dos DOCENTES VINCULADOS
Atender demandas dos DOCENTES VINCULADOS referentes 4 procedimentos laboratoriais.
Contribuir para a manutencao da exceléncia técnico-cientifica do LABGOEF.
Fomentar a extensdo a partir da realizagdo de eventos que tratem da tematica do setor.
Fomentar a pesquisa bdsica fornecendo instrumental de apoio qualificada.
Fomentar a pesquisa e extensdo, por meio do empréstimo dos equipamentos/instrumentos do

LABOGEF;
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h) Fomentar o ensino e a integracdo da graduacdo e pds-graduacdo a partir da operacdo dos

equipamentos/instrumentos do LABOGEF.

DA GERENCIA DE EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS, INSTRUMENTOS E SETOR DE

I
a)

b)

b)

c)

b)

DOS OBIJETIVOS

DEPOSITO.

REGULAR o empréstimo dos equipamentos/instrumentos do LABOGEF;

CONSERVAR operacional os equipamentos/instrumentos do LABOGEF.

DOS EQUIPAMENTOS/INSTRUMENTOS

Os equipamentos/instrumentos do LABOGEF disponiveis para empréstimo constam do ANEXO | deste

regulamento;

O empréstimo de equipamentos ndo discriminados no Anexo | sdo requisitados diretamente a

COORDENACAO do LABOGEF;

Os equipamentos do LABOGEF de USO RESTRITO sao:
Tombamento  Descricao Modelo/Marca Finalidade Localizacao
Canoa de aluminio + Atividade de Divisdo de
1 remo campo embarcada transporte UFG
Carreta semi- Atividade de Divisdo de
reboque p/ canoa campo embarcada  transporte UFG
MEC-UFG Motor de popa p/ Yamaha (25HP) Atividade de Deposito
247041 canoa campo embarcada
Penetrometro de Tipo Stolf Andlise Fisicado  Sala A-32
Impacto Solo
Amostrador p coleta  Trado de Uhland  Anélise Fisicado  Sala A-32
indeformada Solo
Amostrador p coleta  Trado Holandés Analise Fisicado  Sala A-32
indeformada Solo

DO EMPRESTIMO DOS EQUIPAMENTOS/INSTRUMENTOS

O EMPRESTIMO dos equipamentos/instrumentos do LABOGEF deve ser requerido junto aos GERENTES

da Geréncia de Empréstimo;

O EMPRESTIMO dos equipamentos/instrumentos deve ser SOLICITADO com no MINIMO 3 (TRES) DIAS

UTEIS de ANTECEDENCIA 3 retirada;
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83 c) O EMPRESTIMO dos equipamentos/instrumentos deve ser requerido pelo preenchimento de
84 FORMULARIO DE EMPRESTIMO constante do Anexo Il e disponivel no site do LABOGEF;

85 d) O empréstimo de equipamentos/instrumentos solicitado por discentes DEVE TER A ANUENCIA do
86 orientador ou supervisor ANOTADA no formulario de empréstimo;
87 e) O FORMULARIO DE EMPRESTIMO preenchido deve ser encaminhado para labogefiesa@gmail.com;

88 f) RETIRADA e DEVOLUCAO do(s) equipamento(s)/instrumento(s) solicitado(s) devem ser na recepcdo do

89 LABOGEF (Sala A-36), na presenca do GERENTE, Técnico responsavel, ou docente do Comité Gestor;

90 i Devolucées FORA DO EXPEDIENTE ficam condicionadas a acomodacdo adequada dos
91 equipamento(s) /instrumento(s) emprestado(s) nas dependéncia do LABOGEF até o prdéximo
92 horario/dia util;

93 i. O FORMULARIO DE EMPRESTIMO preenchido deve ser ASSINADO pelo USUARIO requerente e
94 entregue ao GERENTE, Técnico responsavel, ou docente do Comité Gestor, no ATO DA RETIRADA
95 do(s) equipamento(s)/instrumento(s).

96

97 IV. DAS CONDICOES DE USO

98 a) O USUARIO do(s) equipamento(s)/instrumento(s) emprestado(s) fica RESPONSAVEL pelo(s) mesmo(s) a

99 partir do ato da retirada até a vistoria e aprovacdo do GERENTE, ou Técnico responsavel, no ato da
100 devolugao;

101 b) Quando o empréstimo for concedido a discentes, TODAS as responsabilidades sobre ofs)
102 equipamento(s)/instrumento(s) emprestado(s) é COMPARTILHADA com o docente
103 orientador/supervisor;

104 c) O USUARIO do(s) equipamento(s)/instrumento(s) emprestado(s) é responsavel pela INTEGRIDADE E
105 CONSERVAGCAO dos mesmos, devendo devolvé-los HIGIENIZADOS e com os dispositivos de
106 armazenamento de dados vazio, quando for o caso;

107 d) Pilhas e baterias DESCARTAVEIS, quando for o caso, devem ser providenciadas pelo usuério, NAO
108 havendo necessidade de reposicdo no ato da devolucao;

109 e) O USUARIO do(s) equipamento(s)/instrumento(s) emprestado(s) é responsavel por OPERAR o(s)
110 mesmo(s) de acordo com os procedimentos descritos nos manuais e com todas as normas de segurancga,
111 de natureza pessoal e do(s) equipamento(s)/instrumento(s) emprestado(s);

112 f) Em caso de AVARIAS e/ou PERDA PARCIAL do(s) equipamento(s)/ instrumento(s) emprestado(s), o
113 USUARIO fica responsdavel pelo conserto e/ou reparo do(s) mesmo(s) em oficina ou assisténcia técnica

114 autorizada;
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g) Em caso de PERDA INTEGRAL do(s) equipamento(s)/instrumento(s) emprestado(s), o USUARIO fica

responsavel pela reposicdo do(s) mesmo(s) por um modelo/marca idéntico ou similar que execute as

mesmas operagdes;

h) A QUITACAO DO EMPRESTIMO fica condicionada a VISTORIA e APROVACAO pela Geréncia de

Empréstimo;

1. DA

GERENCIA DE EMPRESTIMO

a) Os GERENTES sdo o VICE-COORDENADOR e pelo menos um membro do Comité Gestor do LABOGEF;

b) Compe

Vi.

Vii.

viii.

te aos Gerentes:

Receber os FORMULARIOS DE EMPRESTIMO (ANEXO 1) e organizar a escala temporal
(AGENDAMENTO) de empréstimos;

O direito de NEGAR o empréstimo de equipamento(s)/instrumento(s), quando o usuario NAO
estiver de acordo com as CONDICOES DE USO;

Providenciar, com auxilio dos Técnicos do LABOGEF, os equipamentos/instrumentos solicitados,
incluindo calibracdo e recarga de bateiras recarregaveis, quando for o caso, para a retirada na
data agendada;

VISTORIAR, com auxilio dos Técnicos do LABOGEF, quanto a integridade, a conservagdo, a
higiene e o funcionamento dos equipamentos/instrumentos emprestados no ato da
DEVOLUGAO;

Quando constatado a FALTA de HIGIENIZACAO do(s) equipamento(s)/instrumento(s)
emprestado(s), REENCAMINHAR, IMEDIATAMENTE ao ato da devolug¢do, o(s) mesmo(s), ao
usudrio, para a devida higieniza¢do e nova vistoria;

Relatar, no ato da devolug¢do, anotando no Formuldrio de Empréstimo, a auséncia ou a
ocorréncia de avarias e/ou perdas parcial e/ou integral no(s) equipamento(s)/instrumento(s)
emprestado(s);

Assinalar o resultado APROVADO, quando NAO constatado avarias e/ou perdas no(s)
equipamento(s)/instrumento(s) emprestado(s);

Assinalar o resultado REPROVADO, quando CONSTATADO avarias e/ou perdas no(s)
equipamento(s)/instrumento(s) emprestado(s);

Em caso de VISTORIA REPROVADA, parcial ou integral, REENCAMINHAR, IMEDIATAMENTE ao ato
da devolugdo, o(s) equipamento(s)/instrumento(s) em questdo ao usuario, para as devidas

providéncias ou reparos;
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Armazenar, nos lugares adequados, os equipamentos/instrumentos do LABOGEF disponiveis
para empréstimo;

Informar a coordenagdo, ou técnicos responsaveis, sobre mau funcionamento e/ou necessidade
de manutenc3o dos equipamentos/instrumentos;

ARQUIVAR os formuldrios de empréstimos e ORGANIZAR BANCO DE DADOS sobre a
movimentacdo dos equipamentos/instrumentos emprestados;

Apresentar a coordenacdo do LABOGEF, RELATORIO ANUAL da movimentacdo dos

equipamentos/instrumentos emprestados;

V. DO COMITE GESTOR

a) Compete ao COMITE GESTOR:

Disponibilizar recursos para manutencdo e renovacdo dos EQUIPAMENTOS/INSTRUMENTOS
disponiveis para empréstimo;

Decidir os casos omissos deste regulamento.

DA GERENCIA DE MICROSCOPIA E DENDOCRONOLOGIA

. EQUIPAMENTOS DISPONIVEIS E FINALIDADES

a) Neste setor do LABOGEF estdo disponiveis 4 equipamentos com as respectivas indica¢des de andlises:

Equipamento 1: Microscépio petrografico trinocular com luz transmitida; natural ou polarizada
marca Olympus modelo BX 40 com jogo de objetivas de 2.5 3.2 4 10 25 50 a 100X com camera
Olympus Altra 20 digital acoplado a PC com software SYS, com op¢do de exportacdo para Excel,
para analise de imagens de laminas delgadas e blocos polidos. Destina-se a petrografia,
sedimentologia e micromorfologia de solos e regolitos.

Equipamento 2: Microscépio petrografico trinocular com luz transmitida e refletida; natural ou
polarizada marca Olympus modelo BX 40 3.2 4 10 25 50 a 100X com opg¢dao para camera
Olympus analdgica. Destina-se a petrografia sedimentologia e micromorfologia de solos e
regolitos.

Equipamento 3: Lupa binocular 10um (1/100 mm) para observacdo de ldminas delgadas de
laminas de solos, petrograficas e de tecidos vegetais.

Equipamento 4: Mesa analisadora de anéis de crescimento de arvores, marca Rinntech, modelo

RINN-LINTAB6-PROF, acoplada a microscopio estereoscépico Leica S4E e holofote com suporte

6
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em forma de pescogo de cisne. Processamento: Software TSAP-Win Professional para medicdes,

apresentacoes de graficos bdsicos e analises de séries de tempo.

CARACTERISTICAS
Comprimento de Medicao 560 mm
Resolucdo 10um (1/100 mm)
Peso da Amostra até 50 kg
Stand de suporte 350mm

DAS CONDIGOES DE USO

Dias e horarios: devem ser previamente agendados no referido formuldrio, com antecedéncia de pelo
menos duas semanas. Ao final de cada semestre os equipamentos serdo inspecionados e passarao por
manutencdo, caso necessario, ficando indisponiveis para uso durante uma semana.

- Cuidados com os equipamentos: conforme exposto em quadro afixado no local; ao terminar o periodo
de trabalho os equipamentos deverdao ser devidamente desligados e protegidos com capa. O livro de
registro do laboratdrio junto aos equipamentos deve ser preenchido para cada periodo de uso. O ar
condicionado devera permanecer ligado em tempo integral.

- Registro das amostras e de imagens no computador: todas as amostras em laminas e blocos deverao
estar devidamente identificadas em formulario préprio. As amostras serdo descartadas apds seis meses
de armazenamento. As fotomicrografias armazenadas no HD do computador serdo apagadas durante a
semana de manutencao do laboratério, ao final de cada semestre.

- Resultados analiticos: uma cépia dos resultados analiticos deverd permanecer no banco de dados
digital do laboratdrio para usos académicos e cientificos futuros salvaguardado o ineditismo até que o
trabalho seja divulgado. Para inserir os resultados no banco de dados do provedor do LABOGEF deve-se
solicitar a presenca do seu técnico de geoprocessamento. O usudrio do laboratério se compromete a

citar o LABOGEF quando da publicacdo dos resultados de sua pesquisa na secdo de Agradecimentos.

DA GERENCIA DE AGUA E SOLOS
DOS EQUIPAMENTOS
Os EQUIPAMENTOS DA GERENCIA DE AGUA E SOLOS correspondem a todos os equipamentos

patrimoniados ou ndo que sejam utilizados nas dependéncias do LABOGEF.
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O EQUIPAMENTO a ser utilizado pelo USUARIO deve ser definido pelo Técnico responsavel ou pelo
Coordenador da Gerencia.

Os EQUIPAMENTOS adquiridos com recursos de fontes com projeto em vigéncia terdo uso prioritdrio
conforme recomendacdo do DOCENTE VINCULADO.

E proibida a instalacdo e desinstalacdo de programas dos EQUIPAMENTOS, assim como qualquer

procedimento de calibracdo ou configuracao destes instrumentos.

DO USO E DO EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS
O uso de EQUIPAMENTOS da GERENCIA DE AGUA E SOLOS deve ser requerido junto ao GESTOR ou
Técnico Responsavel.
Cabe ao GESTOR definir as prioridades no uso EQUIPAMENTOS e o tipo de Equipamento.
O uso dos EQUIPAMENTOS s6 podera ser feito com requisi¢cdo junto ao GESTOR/Técnico Responsavel.
A requisicdo de Uso destes Equipamentos deve:
i. Ser encaminhada pelo DOCENTE VINCULADO, ou USUARIO.
ii. Constar a natureza das atividades a serem desenvolvidas no laboratério, o prazo previsto no
desenvolvimento das andlises e a frequéncia diaria de uso.
E vedada a permanéncia no SETOR DE ANALISE DE AGUA E SOLOS para atividades que n3o sejam as
apresentadas ao GESTOR/Técnico Responsavel.
O uso dos EQUIPAMENTOS Internos da Gerencia de AGUA E SOLOS fica restrito aos periodos de
funcionamento do LABOGEF (matutino e vespertino em dias Uteis)
Os EQUIPAMENTOS DE EMPRESTIMO devem ter seu uso agendado com antecedéncia com o GESTOR
Os membros do COMITE GESTOR poderio solicitar a utilizacio dos EQUIPAMENTOS DE EMPRESTIMO
sem requisicdo prévia, desde que ndo haja agendamento prévio.
Havendo a necessidade de demandas mais longas do que uma tarde por semana, o COMITE GESTOR

devera ser consultado

DO GESTOR

O GESTOR corresponde ao TAE e um docente que deve ser indicado pelo COMITE GESTOR.
O GESTOR TAE deve cumprir suas fun¢des junto ao LABORATORIO

Compete ao GESTOR:

iii.  Aalteracdo de qualquer caracteristica, ou configuracao dos EQUIPAMENTOS.
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A instalagdo, desinstalagdo, reparo e manutencdo de programas e instrumentos nos
equipamentos do LABOGEF.

A recomendacdo para renovacao, calibracdo, ou mudancas nos EQUIPAMENTOS.

A requisicdo junto a COORDENACAO e COMITE GESTOR de recursos para manuten¢do do
funcionamento dos EQUIPAMENTOS.

O controle de USUARIOS fazendo valer as recomendaces desse documento, evitando
ociosidade ou superposicao nas escalas de trabalho e uso dos EQUIPAMENTOS.

O controle da frequéncia e periodo de uso dos EQUIPAMENTOS pelos USUARIOS.

A avaliacdo das melhores configuragGes para uso dos EQUIPAMENTOS.

O requerimento, junto ao CERCOMP e CEMEQ, da manutencdo dos EQUIPAMENTOS do
LABOGEF.

A realizagdo da manutencao periddica nos EQUIPAMENTOS fisicos e légicos.

Atender as demandas por usos extraordinarios do LABORATORIO.

Atender as demandas dos USUARIOS em frequéncia e periodo a serem definidos pelo COMITE
GESTOR.

Realizar palestra ou curso de capacitacdo para os USUARIOS em frequéncia e periodo a serem
definidos pelo COMITE GESTOR.

Apresentar um balango das atividades desenvolvidas no LABOGEF em frequéncia e periodo a

serem definidos pelo COMITE GESTOR.

IV. DO USUARIO

a) Compe
i.

Vi.

te ao USUARIO:

Usar os EQUIPAMENTOS conforme recomendado

Apresentar informativo final constando todos os produtos gerados com o uso dos
EQUIPAMENTOS.

Citar o LABOGEF nos agradecimentos de quaisquer publicacdes que derivem dos produtos
elaborados em suas dependéncias.

Citar as licencas de uso dos programas pagos utilizados para desenvolvimento das atividades nas
publicacGes desenvolvidas, ou indicar a utilizacdo de programa de uso livre.

Zelar pelo funcionamento do EQUIPAMENTO durante e apds seu uso.

Informar ao GESTOR sobre problemas no funcionamento e na integridade dos EQUIPAMENTOS,

assim que esses sejam identificados.
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vii.  Seguir estritamente a escala de uso proposta pelo DOCENTE VINCULADO ao GESTOR,
respeitando a definicdo de EQUIPAMENTO, técnicas e horario.

viii.  Zelar pelas condi¢des de uso do LABORATORIO, mantendo siléncio e organizago.

DO DOCENTE VINCULADO
Compete ao DOCENTE VINCULADO:
i. Requerer, junto ao GESTOR, o uso do EQUIPAMENTO.
ii.  Acompanhar o desenvolvimento técnico das atividades desenvolvidas pelo USUARIO
iii. Requerer, junto ao GESTOR, reuniGes para tratar de aspectos diversos sobre o uso dos
EQUIPAMENTOS.
iv. Disponibilizar, oportunamente, apds publicacdo quando for o caso, os produtos finais

desenvolvidos com o auxilio do LABORATORIO em versao digital no formato PDF, livre para cépia.

DO COMITE GESTOR
Compete ao COMITE GESTOR:
i. Disponibilizar recursos para manutencdo e renovacao dos EQUIPAMENTOS DA GERENCIA DE
AGUA E SOLOS

ii. Decidir os casos omissos no pressente documento.

DA GERENCIA DE INFORMATICA

DOS EQUIPAMENTOS
Os EQUIPAMENTOS correspondem a computadores, impressoras e seus respectivos periféricos,
impressoras e programas pagos e livres, desde que instalados em todo o LABOGEF, além do mobilidrio
do setor.
Os EQUIPAMENTOS devem estar identificados.
O EQUIPAMENTO a ser utilizado pelo USUARIO deve ser definido pelo GESTOR.
Os EQUIPAMENTOS adquiridos com recursos de fontes com projeto em vigéncia terdo uso prioritario
conforme recomendag¢do do DOCENTE VINCULADO.

i.  Ap0ds o termino da vigéncia do projeto, o EQUIPAMENTO perde a prioridade.
E proibida a instalacdo e desinstalagdo de programas dos EQUIPAMENTOS.
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DO USO E DO EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS
O uso de EQUIPAMENTOS deve ser requerido junto ao GESTOR.
Cabe ao GESTOR definir a escala de uso EQUIPAMENTOS.
O uso dos EQUIPAMENTOS sé podera ser feito com requisicdo junto ao GESTOR.
A requisicdo deve:
i. Ser encaminhada pelo DOCENTE VINCULADO, ou USUARIO.
ii. Constar a natureza da atividade de informatica, o prazo e a frequéncia semanal de uso.
A cada USUARIO serad definido um usuario virtual no sistema operacional do EQUIPAMENTO a ele
atribuido para o periodo de vigéncia da requisi¢do feita.
i. Ao final da Vicéncia, o USUARIO serd informado para que sejam tomadas as medidas cabiveis a
exclusao da conta virtual e dos arquivos.
E vedada a permanéncia no LABORATORIO para atividades que n3o sejam as apresentadas ao GESTOR
ao inicio do periodo de uso dos LABORATORIO.
A utilizacdo dos EQUIPAMENTOS de impressdo em preto e branco é livre aos USUARIOS para o
cumprimento das atividades apresentadas ao GESTOR ao inicio do periodo de uso do LABORATORIO.
E restrita a utilizagdo dos EQUIPAMENTOS de impress3o a cores a GESTOR e COMITE GESTOR.
i Os demais USUARIOS devem requer o uso junto ao GESTOR.
O uso dos EQUIPAMENTOS fica restrito aos periodos de funcionamento do LABOGEF (matutino e
vespertino em dias Uteis)
O uso noturno deve ser acordado com o GESTOR e COORDENACAO.
Os EQUIPAMENTOS DE EMPRESTIMO devem ter seu uso agendado com antecedéncia com o GESTOR
i.  Os membros do COMITE GESTOR podem utilizar os EQUIPAMENTOS DE EMPRESTIMO sem

requisicdo prévia, desde que ndo haja agendamento.

DO GESTOR
O GESTOR corresponde ao TAE-Geografo e um docente que deve ser indicado pelo COMITE GESTOR.
O GESTOR TAE-Geografo deve cumprir suas fungdes junto ao LABORATORIO
Compete ao GESTOR:
i.  Aalteracdo de qualquer caracteristica ou diagramac¢do dos EQUIPAMENTOS.
ii.  Ainstalacdo, desinstalagdo, reparo e manutencgdo de programas nos computadores do LABOGEF.

iii.  Arecomendacdo da renovagdo dos EQUIPAMENTOS.

11
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iv. A requisicdo junto a COORDENACAO e COMITE GESTOR de recursos para manuten¢do do
funcionamento dos EQUIPAMENTOS.

V. O controle de USUARIOS conforme definido no item 4, fazendo valer as recomendacdes desse
documento, evitando ociosidade no uso dos EQUIPAMENTOS.

vi. O controle da frequéncia e periodo de uso dos EQUIPAMENTOS pelos USUARIOS.

vii. A avaliacdo das melhores configuracdes para uso dos EQUIPAMENTOS.
viii. O requerimento, junto ao CERCOMP e CEMEQ, da manutencdo dos EQUIPAMENTOS do
LABOGEF.

ix.  Arealizacdo da manutencdo periddica nos EQUIPAMENTOS fisicos e légicos.

x.  Atender as demandas por usos extraordinarios do LABORATORIO.

Xi. Caso sejam demandas mais longas do que uma tarde por semana, o COMITE GESTOR deverd ser
consultado.
Xii. Atender as demandas dos USUARIOS em frequéncia e periodo a serem definidos pelo COMITE
GESTOR.
Xiii. Realizar palestra ou curso de capacitacdo para os USUARIOS em frequéncia e periodo a serem

definidos pelo COMITE GESTOR.
xiv.  Apresentar um balan¢o das atividades desenvolvidas no LABOGEF em frequéncia e periodo a

serem definidos pelo COMITE GESTOR.

DO USUARIO

a) Compete ao USUARIO:

i.  Usar os EQUIPAMENTOS conforme recomendado no item 4.
ii.  Apresentar informativo final constando todos os produtos gerados com o uso dos
EQUIPAMENTOS.
iii. Citar o LABOGEF nos agradecimentos de quaisquer publicacdes que derivem dos produtos
elaborados em suas dependéncias.
iv. Citar as licencas de uso dos programas pagos utilizados para desenvolvimento das atividades nas
publicacdes desenvolvidas, ou indicar a utilizacdo de programa de uso livre.
v.  Zelar pelo funcionamento do EQUIPAMENTO durante e apds seu uso.
Vi. Desligar todo o EQUIPAMENTO apds o uso.
vii. Informar ao GESTOR sobre problemas no funcionamento e na integridade dos EQUIPAMENTOS,

assim que esses sejam identificados.
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360 viii.  Seguir estritamente a escala de uso proposta pelo DOCENTE VINCULADO ao GESTOR,
361 respeitando a definicdo de EQUIPAMENTO e horario.
362 ix.  Zelar pelas condi¢des de uso do LABORATORIO, mantendo siléncio e organizagao.
363

364 V. DO DOCENTE VINCULADO
365 a) Compete ao DOCENTE VINCULADO:

366 i. Requerer, junto ao GESTOR, o uso do EQUIPAMENTO.

367 ii.  Acompanhar o desenvolvimento técnico das atividades desenvolvidas pelo USUARIO

368 iii. Requerer, junto ao GESTOR, reuniGes para tratar de aspectos diversos sobre o uso dos
369 EQUIPAMENTOS.

370 iv. Disponibilizar, oportunamente, apds publicacdo quando for o caso, os produtos finais
371 desenvolvidos com o auxilio do LABORATORIO em versao digital no formato PDF, livre para cépia.
372

373 VI. DO COMITE GESTOR
374 a) Compete ao COMITE GESTOR:

375 i. Disponibilizar recursos para manutencdo e renovag¢ao dos EQUIPAMENTOS.
376 ii. Decidir os casos omissos.
377
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378 ANEXO | - FORMULARIO DE EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTOS

/7,-_\- ; MHB.B Qﬁgmgng.‘a, Pedalogio e Geoarefio Fisice

Bus lesusdiafe - Pédodo K0, bk i-% - Goles - 0O i o | Un

I ANEXO 1| - FORMULARIO DE EMPRESTINMGD DE EQUIPAMENTO/IMSTRUBERNT OS5 I

|* Campa preenchime nto o brigatdrio saharemescelcomm: @aa-mmrdd-nome_do_uswEno sk [ou *aks)
Emiarpam: lus.chemmi@email.com =»> 3 [trés]dias Utes antes da data de mtirada

IDENTIFICA CAO DO USUARIO

*[Jsugrion: *CPF:
Enderego:
*Cidade/LIF: *Cel: *e-mail:
F|nituigao: { ) ‘Btudante { ) *sraduacdo { ) *pdsgrad.
{ ) *Profissional => Cargo/fungio:
*Orientador: == * Imstituic 8o:

Titulo Projeto:

COMDICOES DE USD

Cldusub 1: 0 USUARK foa RESPOMSAVEL pelos equipa me mosfimstrume mos emprestados desde o atoda retimda ats'a
wEtora e aprowacdo do GERENTE, ouTec ko ms parsdwe ], noata da devalu; 80,

Cldusul 2: @ LS UARKD & res ponsive| pel INTEGR DA DE E CONSE RYAGH0 dos eqUipa me mhosfimstrumentos & mp estados,
dewendo dewo é- s HIBIENEADOS & comos b positivos de armeze mmento de dados vazio, q ande for ocaso.

Cldusub 3: 0 USUARKD & res ponsive | por OFERAR 05 & Uipa e mtos1 st rume ntos emprstados de acordo comos
procedime mtos descritos nos mManwa s & com todas a5 nommas de seguranga.

clausub 4: Emeasode AVARLAS &fou PER DA PARCLALe/ou INTES RA L dos equipame mtos/ imstrume nhos emprestados, o
UsUARIO fica res porsave | pelo = pam emasssténoa tEonica autonzda ou eposikdodofs] mesmojs) por
mad elofmama idéntico ousimibrque execute as mesmas ope @goes

Cldusub 5: A QUITAGAD DO EMPRESTIMG fica cond kiorada avISTORL & APROVAGAD pab Gerén: @ de Emp Estimo

DeME 6 NOrmeEs coMstam no REGULAMENTS de Emprestima de B uipa mentas e Instrume mos do labogef (www, B bogef. esa. ufg. bry
EQUIP AMENTO ANSTRUMENTO EMPRESTADD

Hermn  Cescridio [ide ma descricio do Aneso | do Regy B e mode. Ermpestinmo + nse=sd rios) Tarmia re mo
1
2
3
4
5
£
7
g
*[n1a prevEt RETIRADA: 01 *Dam prevista DEVOLLG A0 _ 7 j201__
* localidade da atividade de campo:
0 ORIENTADO R/SUPERVISOR estd cierte & de acordo @mm estasolictagdo de empréstimo? *{ ) FSIM
RELATORIC

PARA LSO D GEREMNCI ou TECNICO RES PORSALEL [RbEro msutado day Etora, quamo a INTEGRIDADE & COnSE RVAGAD,
HIGIENEACAD & 3 awsénciaou presen;a de AV RIAS efou PERDAS parcalou integml. Quando CONSTATADAfatade

HIGIEN EAGAD, REERCAMINHAR imediata memte a0 L6LEMD, oequipamemo para devida higie nzardo e nova vistora, duando Ao
comstEtad oavanas ou perdas, assimlar wEto g A PROWE Do, O Endo COMSTATADA avaras ou pamas, 3ssimelar wistora REPROWVA DS
& REENCAN INHAR, | WIE DLA TAM ENTE, ofs] equipame mofs]/imstrume ntofs) e mquestan a0 WsLErio, pam as devidas providéncias ou

re parcs)
YISTORIA: { ) APROYADA { ) REPROVADA datadavistorim: _ / /201
as5irat ura doG ERENTE ou Técniko ms porsawe | asinatu@ do USUARIO

0 USIUARIO estd cierte & de acordo com as CONDIGH BS DE USO? ¥y FEM

379
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ANEXO Il - FORMULARIO PARA REGISTRO DE AMOSTRA

Dados do Solicitante/Executor*

Nome:

CPF: | RG:

Endereco:

Municipio: | UF:

Contatos | Comercial: ( ) | Celular: ()
Email:

Instituicao de origem

Instituto/Departamento:

Vinculo: ( )Professor ( )Técnico ( )Discente ( )Usuario Externo UFG
Orientador (se aluno):

Email do(a) orientador(a):

Telefone do(a) orientador(a):

Equipamento(s) utilizado(s)

Titulo da pasta contendo banco de dados:

IDENTIFICAGAO/DESCRICAO DA(S) AMOSTRA(S)
Amostra[Tipo de amostra

IMAGENS ARMAZENADAS
Amostra(Cédigo da imagem no banco de dados
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386  OBSERVACOES
387 Indicar se se trata de dissertacao, tese, monografia ou TCC, pesquisa docente, trabalho técnico e
388  outros e o titulo completo do trabalho em que os resultados serao publicados.

389

390
391  (*) O solicitante se compromete a seguir os procedimentos de analises recomendados e a citar o
392  Laboratério de Geomorfologia, Pedologia e Geografia Fisica (LABOGEF) em publica¢des cientificas e

393  académicas produzidas a partir das andlises realizadas.

394 Data: / /
395
396 Solicitante
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S

E S

A

il
——

LABOGEF

ANEXO Il - FORMULARIO PARA USO DE EQUIPAMENTOS DE ANALISE DE AGUA E

SOLO

DOCENTE VINCULADO:

USUARIO:

MATRICULA:

PRIORIDADE: (algarismo ardbico)

TIPO DO USUARIO
) estdgio curricular supervisionado
) iniciacdo cientifica
) iniciagdo tecnoldgica

) doutorado

(

(

(

() mestrado
(

( ) poés-doutorado
(

) outros

NATUREZA DO USO

) Determinagdo de CSS

) Determinagdo de vazdes

) Calculo de carga e transporte de sedimentos.
) Elaboragdo de Curvas -Chave

) Andlise Texturais de solos ou sedimentos

) Granulometrias Laser

) Pardmetros de qualidade de agua

(
(
(
(
(
(
(
(

) outros

PRODUTOS FINAIS

( ) Relatério (método+ resultados)
() Gréficos

() Planilhas de dados

Tempo de execuc¢do do plano de atividades

(em nimero de meses):

Escala de requisicdo de uso

(em nimero de turnos semanais):

Proposta de CRONOGRAMA de Trabalho

SEG TER | QUA | Quil SEX
MANHA
TARDE
NOITE

TURNOS SEMANAIS ACORDADOS

SEG TER | QUA | Quil SEX
MANHA
TARDE
NOITE

TERMO DE ACEITACAO DAS CONDIGCOES DE USO

Eu,

,USUARIO supracitado, tenho ciéncia e aceito
as condigdes de uso do LABORATORIO e comprometo-me a zelar pelos EQUIPAMENTOS A SEREM UTILIZADOS.
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DOCENTE VINCULADO:

USUARIO:

MATRICULA:

&

E S

A

7~
e

LABOGEF

ANEXO IV — FORMULARIO PARA USO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

PRIORIDADE: (algarismo arabico)

TIPO DO USUARIO

) estagio curricular supervisionado
) iniciacdo cientifica

) iniciacdo tecnoldgica
) mestrado

) doutorado

) pds-doutorado

) outros

(
(
(
(
(
(
(

NATUREZA DO USO

( ) Composicdo de banco de dados

( ) Georreferenciamento de dados
geograficos

( ) Vetorizacdo de dados geograficos

( ) Classificacdo de uso e cobertura do solo
() Modelagem ambiental

( )outros

PRODUTOS FINAIS
( ) método
( ) serie temporal
( )outros

PROGRAMAS COMPUTACIONAIS
( ) Office

() ArcGIS

( ) SURFER

( ) Mata Nativa
( ) FragSTAT

( ) Statistica

() SPRING

TERMO DE ACEITAGAO DAS CONDIGOES DE USO

Eu,

Tempo de execucdo do plano de atividades
(em numero de meses):

Escala de requisicdo de uso

(em ndimero de turnos semanais):

PROPOSTA PRINCIPAL DE TURNOS SEMANAIS

SEG

TER

QUA

QuI

SEX

MANHA

TARDE

NOITE

PROPOSTA ALTERNATIVA DE TURNOS SEMANAIS

SEG | TER | QUA | QUI | SEX
MANHA
TARDE
NOITE
TURNOS SEMANAIS ACORDADOS

SEG | TER | QUA | QUI | SEX
MANHA
TARDE
NOITE

N2 DO EQUIPAMENTO DEFINIDO PARA USO:

,USUARIO supracitado, tenho ciéncia e aceito as condicdes

de uso do LABORATORIO e comprometo-me a zelar pelo EQUIPAMENTO a mim destinado durante os turnos acima

definidos.
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